
สัญญาเงนิยืมเลขที่..........................................................................วันที่........................................................................สวนที่ 1 

ชื่อผูยืม.........................................................................................จํานวนเงิน...................................................บาท  แบบ 8708 
 

  ใบเบิกคาใชจายการเดินทางไปราชการ 
ท่ีทําการ  โรงพยาบาลสวนสราญรมย  สุราษฎรธานี 

วันที่................................เดือน…………….................พ.ศ…................. 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

เรยีน อธิบดีกรมสุขภาพจิต 

          ตามคําสั่ง / บันทึก ที่..................................................................ลงวันท่ี...................................................ไดอนุมัติให 

ขาพเจา............................................................................................ตําแหนง............................................................................ 

สังกัด  โรงพยาบาลสวนสราญรมย  พรอมดวย......................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ..........................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 
 บานพัก  สํานักงาน   ประเทศไทย  ตั้งแตวันที่………........เดือน........................พ.ศ……..…….........เวลา..................น. 

และกลับถึง  บานพัก   สํานักงาน    ประเทศไทย วันท่ี…………...เดือน......................พ.ศ…….........เวลา..................น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้………………………………………………..……..…….วัน……………………………………………………………….ช่ัวโมง 

          ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดนิทางไปราชการสําหรบั    ขาพเจา     คณะเดินทาง  ดังนี้ 

คาเบ้ียเลี้ยงเดนิทางประเภท..................................................จํานวน......................วัน    รวม..........................................บาท 

คาที่พักประเภท.....................................................................จํานวน......................วัน    รวม..........................................บาท 

คาพาหนะ...................................................................................................................     รวม..........................................บาท 

คาใชจายอื่นๆ.............................................................................................................     รวม…........................................บาท 

                                            รวมเงินทั้งสิ้น............................................บาท 

จํานวนเงิน ( ตัวอักษร )............................................................................................................................................................. 

          ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย จํานวน..............ฉบับ 
รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 

 

                               

                                                                      ลงชื่อ...........................................................................ผูขอรับเงิน 

             (...........................................................................) 

   ตําแหนง…………………………………………………………………... 
 
 
   



 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงนิท่ีแนบถูกตองแลว 

เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
ลงชื่อ.................................................................................  

     (.................................................................................)         
ตําแหนง............................................................................ 

วันที่.................................................................................. 

อนุมัติใหจายได 
 
 

ลงชื่อ....................................................................................  

      (..................................................................................)           

ตําแหนง............................................................................... 

วันที่.....................................................................................       

 
          ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน............................................................................................บาท 

(..............................................................................................................................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 

 
 
ลงชื่อ..........................................................................ผูรับเงิน       ลงชื่อ...................................................................ผูจายเงนิ 

      (..........................................................................)                   (...................................................................) 

ตําแหนง......................................................................              ตําแหนง................................................................ 

วันที่............................................................................                วันที่...................................................................... 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่........................................                 วันที่...................................................................... 

 
หมายเหตุ.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

คําชี้แจง   1.  กรณีเดินทางเปนหมูคณะ และจัดทาํใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมตนและสิ้นสุด        

    การเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน    ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลนั้นในชอง    

    หมายเหตุ 

            2.  กรณียื่นขอเบิกเงินคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงนิและวัน เดือน ป ที่รบัเงิน กรณี  

    ทีม่ีการยืมเงินใหระบุวันทีท่ี่ไดรับเงนิยืม เลขที่สัญญา และวันที่อนุมัติเงนิยืมดวย 

  3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน      ทั้งนี้ใหผูมสีิทธิแต 

    ละคนลงลายมือชื่อผูรับเงนิในหลักฐานการจายเงนิ ( สวนท่ี 2 ) 


